	Додаток 20
до Інструкції з діловодства  в Державній службі України з лікарських засобів та контролю за наркотиками  (пункт 3.71.)










ЗВЕДЕННЯ
про стан виконання контрольних документів у  Держлікслужбі 
за ___________ місяців 20__ р.


	
№ п\п
	

Назва структурного підрозділу
	Контрольні документи

	
	
	
Всього
	з них:

	
	
	
	Виконано вчасно
	Термін виконання порушено
	Знаходяться на опрацюванні

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЬОГО
	
	
	
	







	Начальник Адміністративного відділу
____ _______________ 20       р.

	
___________
(підпис)
	
_________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)






Продовження додатка 20



ЗВЕДЕННЯ
про виконання контрольних документів, що надійшли з Адміністрації Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України та інших  органів влади

за  ____        20____р


	№ п\п
	Назва структурногопідрозділу
	 Контрольні документи 

	
	
	Що надійшли з Адміністра
ції Президента України
	Що надійшли з Кабінету Міністрів України
	Що надійшли з Верховної Ради України
	Інші
	Всього

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Виконані вчасно 
	Термін порушено
	Опрацьо- вуються
	Виконані вчасно 
	Термін порушено
	Опрацьо- вуються
	Виконані вчасно 
	Термін порушено
	Опрацьо- вуються
	Виконані вчасно 
	Термін порушено
	Опрацьо- вуються
	Виконані вчасно 
	Термін порушено
	Опрацьо- вуються

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЬОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






ЗВЕДЕННЯ
про виконання звернень та запитів народних депутаів України,
що надійшли до Держлікслужби 
за ____    20___р.

	№ п/п
	Назва структурного підрозділу
	Всього
	з них

	
	
	
	Запитів
	Звернень
	Виконано вчасно
	Строк порушено
	Знаходяться на опрацюванні

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЬОГО
	
	
	
	
	
	








Продовження додатка  20





	[bookmark: RANGE!A1:F17]ІНФОРМАЦІЯ  
[bookmark: _GoBack]щодо підготовки наказів  з основної діяльності  у  Держлікслужбі 
за  ____        20____р


	№ з\п
	Назва структурного підрозділу
	Підготовлено накази

	
	
	Всього
	З них 

	
	
	
	Спільних
	Направлено на державну реєстрацію

	
	
	
	
	Зареєстровано
	Ні

	1
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	10
	
	 
	 
	 
	 

	ВСЬОГО
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	















