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ПОРЯДОК ПІДКЛЮЧЕННЯ СГД ДО ВЕБ-ПОРТАЛУ ДЕРЖЛІКСЛУЖБИ 
1.1 Визначення термінів

· МОЗ – Міністерство охорони здоров’я України;

· Держлікслужба – Державна служба України з лікарських засобів та контролю за наркотиками;

· ЕЦП – електронний цифровий підпис;

· АЦСК – акредитований центр сертифікації ключів;

· ТДС – Територіальний орган Держлікслужби;

· ЛЗ – лікарський засіб;
· ІПН – індивідуальний податковий код для СГД – фізичних осіб;

· ЄДРПОУ – ідентифікаційний код СГД – юридичних осіб;

· МПД – місце провадження діяльності;
· СГД – суб‘єкт господарської діяльності щодо торгівлі або виробництва ЛЗ;

· Веб-портал СГД – Веб-портал, що забезпечує сервіси перегляду даних та реєстрації заяв для СГД;
· адміністратор ТДС – уповноважена особа ТДС на підключення, зміну і припинення повноважень операторів Веб-порталу СГД.

1.2 Порядок підключення СГД до  Веб-порталу СГД
1. Керівник СГД підписує заяву на підключення СГД до Веб-порталу однієї або декількох уповноважених осіб та передає її до ТДС за місцем провадження діяльності СГД (додаток 1 до Порядку). Якщо місця провадження діяльності розподілені по декільком регіонам, заяву необхідно подавати в усі відповідні ТДС.  Підключати одну і ту ж уповноважену особу дозволяється тільки в одній ТДС.
2. Адміністратор ТДС на підставі зареєстрованої заяви на підключення виконує реєстрацію уповноваженої особи СГД на Веб-порталі, прописує в реєстраційну картку обов’язкові параметри:

· назва СГД;

· код ЄДРПОУ/ ІПН;
· ПІБ уповноваженої особи;

· посада та місце роботи уповноваженої особи;

· контактні дані уповноваженої особи (телефон, електронна пошта);

· відповідні права доступу. 
3. Адміністратор ТДС повідомляє логін та пароль доступу уповноваженої особи на електронну поштову адресу вказану в заяві.
4. При зміні посади (посадових обов’язків) або звільненні уповноваженої особи, підключеної до Веб-порталу, керівник СГД повинен направити до відповідної ТДС заяву на зміну повноважень (Додаток 1) або відключення уповноваженої особи  (Додаток 3) .

5. Адміністратор ТДС на підставі наданої в ТДС заяви виконує зміну повноважень або відключення уповноваженої особи СГД на Веб-порталі.

1.3 Порядок зміни паролю
1. Уповноважена особа СГД може самостійно змінити пароль доступу до Веб-порталу в відповідному особистих налаштуваннях .

2. Відновити пароль уповноваженої особи СГД можливо лише за наявності заявки надісланої до адміністратора відповідної ТДС за формою (Додаток 2).

1.4 Інформування про результат розгляду заяв
1. Уповноважена особа СГД, підключена до Веб-порталу, в будь-який момент може переглянути журнал повідомлень про результат розгляду заяви на Веб-порталі.

2. Уповноважена особа СГД, підключена до Веб-порталу, в будь-який момент може в картку своєї реєстрації самостійно ввести електронну адресу для розсилки повідомлень про результат розгляду заяви засобами електронної пошти. Якщо вилучити електронну адресу, то розсилка припиниться.

1.5 Захист інформації
1. Всі адміністратори ТДС несуть відповідальність за недопущення розголошення конфіденційних даних про свої логін та пароль та про логін і пароль СГД.

2. Всі СГД несуть відповідальність за недопущення розголошення конфіденційних даних про свої логін та пароль.

3. Уповноважені особи СГД отримують доступ до сервісів Веб-порталу відповідно до наданої заявки згідно наданим  логіну / паролю тільки по своїй СГД:

1.6 Сервіси Веб-порталу

1. Веб-портал надає такі основні сервіси:

· моніторинг інформації про розгляд заяв на видачу висновку про якість ввезених ЛЗ в Україну

·  відправка даних про результати вхідного контролю субстанцій, які ввезено в Україну

· подача електронних заяв на видачу висновку про якість ввезених ЛЗ (необхідні довіреність / наказ та ЕЦП)
1.7 Подача електронних документів через Веб-портал з ЕЦП
1. Для  подачі через Веб-портал заяв на видачу висновку про якість ввезеного ЛЗ та супровідних документів до них (далі – електронних заяв) уповноважені особи СГД повинні отримати в акредитованому центру сертифікації ключів (АЦСК) персональний електронний цифровий підпис (ЕЦП) та електронну печатку

2. Для подачі електронних заяв керівник СГД в заяві на підключення / зміну повноважень уповноваженої особи повинен вказати відповідне право та надати завірену копію довіреності на право підпису таких документів;

3. При втраті чинності довіреності на право підпису уповноваженою особою відповідних документів, керівник СГД повинен надати заяву на зміну повноважень (Додаток 1) або відключення уповноваженої особи від Веб-порталу (Додаток 3) до ТДС, де уповноважена особа зареєстрована (додаток 3 до Порядку) .

4. Адміністратор ТДС на підставі наданої в ТДС заяви виконує зміну повноважень або відключення уповноваженої особи СГД на Веб-порталі.

Додаток 1 
до Порядку підключення СГД до Веб-порталу СГД
Щодо підключення 

до Веб-порталу СГД
<Назва ТДС> 

Заява на підключення до Веб-порталу / зміну повноважень на Веб-порталі
Прошу підключити / внести зміни до підключення до сервісів Веб-порталу СГД Держлікслужби таких уповноважених осіб  <Назва СГД>, ЕДРПОУ/ІПН <Ідентифікаційний код>, ліцензія <Серія і № ліцензії>:
	ПІБ уповноваженої особи
	Посада і місце роботи уповноваженої особи
	Контактні дані уповноваженої особи (телефон, електронна пошта)
	Надати права на моніторинг інформації про розгляд заяв на видачу висновку про якість ввезених ЛЗ в Україну (ставити - Х)
	Надати права на надання даних результат вхідного контролю субстанцій, ввезених в Україну (ставити - Х)
	Надати права на подачу електронних заяв  на видачу висновку про якість ввезених ЛЗ  (ставити - Х)

	
	
	
	
	
	


Прошу повідомити логін(и) та пароль доступу надіслати на електронну адресу _____________.
Керівництво СГД та всі уповноважені особи попереджені про не розголошення логіну і паролю  підключення до Веб-порталу стороннім особам та несуть відповідальність за  достовірність внесеної інформації на Веб-портал.

Довіреності про право підпису уповноваженими особами додаються.
<Посада керівника>
<ПІБ керівника>

М.П.

Додаток 2 
до Порядку підключення СГД до Веб-порталу СГД

Щодо зміни паролю 

до Веб-порталу СГД

<Назва ТДС> 

Заява на зміну паролю на  Веб-порталі

Прошу змінити пароль доступу уповноваженої особи <ПІБ уповноваженої особи> < посада і місце роботи уповноваженої особи > <Назва СГД>, юридична адреса <Юридична адреса СГД>, ЕДРПОУ/ІПН <Ідентифікаційний код>, ліцензія <Серія і № ліцензії>, підключеної до Веб-порталу СГД Держлікслужби.

Прошу повідомити новий пароль доступу на електронну адресу _____________.
Керівництво СГД та всі уповноважені особи попереджені про не розголошення логіну і паролю  підключення до Веб-порталу стороннім особам та несуть відповідальність за  достовірність внесеної інформації на Веб-портал.

<Посада керівника>
<ПІБ керівника>

М.П.

Додаток 3 
до Порядку підключення СГД до Веб-порталу СГД

Щодо відключення 

від Веб-порталу СГД

<Назва ТДС> 

Заява на відключення від  Веб-порталу

Прошу відключити уповноважену особу <ПІБ уповноваженої особи> < посада і місце роботи уповноваженої особи > <Назва СГД>, юридична адреса <Юридична адреса СГД>, ЕДРПОУ/ІПН <Ідентифікаційний код>, ліцензія <Серія і № ліцензії> від Веб-порталу СГД Держлікслужби.

<Посада керівника>
<ПІБ керівника>

М.П.

