                                                                                                                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                                                                                                        наказ Державної  служби з 

                                                                                                                                                                                        лікарських засобів та контролю за 


   наркотиками у Київській області         


   від 16.10.2019 № 117-К
УМОВИ 
проведення конкурсу
на зайняття посади заступника начальника відділу державного контролю у сфері
обігу лікарських засобів, медичної продукції та обігу наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів
Державної служби з лікарських засобів та контролю за наркотиками у Київській області (1 вакантна посада)
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1. Організація проведення державного контролю за виконанням суб’єктами господарювання, незалежно від форм власності, вимог законодавства України щодо: забезпечення якості та безпеки лікарських засобів при ввезенні на територію Київської області; забезпечення якості та безпеки імунобіологічних препаратів;  запобігання обігу неякісних, підозрілих щодо фальсифікації/ фальсифікованих та незареєстрованих лікарських засобів.
2. Участь у реалізації державної політики у сфері державного контролю за ввезенням лікарських засобів на територію Київської області та забезпечення якості та безпеки імунобіологічних препаратів.

3. Організація проведення відбору зразків лікарських засобів для їх лабораторного аналізу за місцем провадження діяльності суб’єкта господарювання за розпорядженнями (направленнями) Держлікслужби.
4. Організація направлення відібраних у суб’єкта господарювання зразків лікарських засобів в лабораторії, вказані в розпорядженні (направленні) Держлікслужби.
5. Підписування в установленому порядку документів, що застосовуються при здійсненні державного контролю якості лікарських засобів, що ввозяться в Україну, та за відповідністю імунобіологічних препаратів, що застосовуються в медичній практиці, вимогам державних і міжнародних стандартів, а саме: повідомлення про необхідність проведення лабораторного аналізу якості ввезення лікарського засобу та медичного імунобіологічного препарату; висновки про якість ввезених лікарських засобів та висновки про відповідність медичних імунобіологічних препаратів вимогам державних і міжнародних стандартів.
 6. Контроль в установленому порядку, підготовка та направлення до Держлікслужби звітів за результатами діяльності відділу з питань: здійснення державного контролю за ввезенням лікарських засобів; здійснення державного контролю за дотриманням якості та безпеки імунобіологічних препаратів; ввезення суб’єктами господарювання активних фармацевтичних інгредієнтів (субстанцій) та продукції «in bulk» на територію Київської області.
7. Контроль роботи працівників Служби щодо внесення до Єдиної автоматизованої інформаційної системи «Лабораторний комплекс контролю якості лікарських засобів і медичної продукції» даних про заходи державного нагляду (контролю) щодо ввезення лікарських засобів на територію України та щодо якості та безпеки імунобіологічних препаратів.

8. Здійснення в межах наданих повноважень розгляд листів, заяв, скарг громадян щодо фактів порушення законодавства під час ввезення лікарських засобів та щодо якості та безпеки імунобіологічних препаратів.
9. Розподілення обов’язків між працівниками відділу.

10. Здійснення заходів щодо вдосконалення роботи працівників відділу, зміцнення службової дисципліни, підвищення професійного рівня і ділової кваліфікації працівників.

11. Готування та внесення на розгляд керівництва пропозицій щодо вдосконалення роботи відділу з метою найбільш ефективного використання потенційних можливостей працівників, заохочення та накладання стягнень на працівників відділу.

12. Проведення прийому громадян та представників суб’єктів господарювання з питань, що віднесені до його повноважень.
13. Виконання інших передбачених нормативно-правовими актами обов’язків, що забезпечують виконання завдань відділу.

	Умови оплати праці
	- посадовий оклад – 6200 грн.;

- надбавка за вислугу років у розмірі, визначеному статтею 52 Закону України «Про державну службу»;

- надбавка до посадового окладу за ранг, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 № 15 “Питання оплати праці працівників державних органів”

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України.
2. Заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме за формою, визначеною Кабінетом Міністрів України.
3. Заява, в якій особа повідомляє про те, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.
4. Підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти.
5. Підтвердження рівня вільного володіння державною мовою.
6. Відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах згідно з вимогами, передбаченими статтею 20 Закону України «Про державну службу», та іншими умовами конкурсу.
7. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2018 рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації на офіційному веб-сайті НАЗК).
Строк подання документів: до 16.00 29 жовтня 2019 року.

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	тестування на знання законодавства відбудеться 04 листопада 2019 року о 10:00 за адресою: м. Київ, проспект Валерія Лобановського, 51

Учасникам конкурсу при собі необхідно мати паспорт громадянина України або інший документ, який посвідчує особу та підтверджує громадянство України

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Педченко Катерина Володимирівна, тел.: (044) 275 30 30, Pedchenko_KV@dls.gov.ua

	

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	вища освіта відповідного професійного спрямування не нижче магістра

	2
	Досвід роботи
	досвід роботи на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років

	3
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Уміння працювати з комп’ютером
	1) вміння використовувати комп’ютерне обладнання; 

2) вміння працювати з офісною технікою;

3) вміння працювати з офісними програмами: Word,Excel, Power Point.

	2
	Необхідні ділові якості
	1) аналітичні здібності;

2) діалогове спілкування (письмове і усне);

3) вміння активно слухати;

4) здатність концентруватися на деталях;

5) уміння дотримуватися субординації;

6) уміння працювати в команді;

7) стресостійкість 

	3
	Необхідні особистісні якості
	1) відповідальність;

2) повага до інших;

3) інноваційність;

4) наполегливість;

5) креативність та ініціативність;

6) комунікабельність

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Знання:
-  Конституції України;
- Закону України «Про державну службу»; 
- Закону України «Про запобігання корупції»

	2
	Знання  спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	1) Кримінальний кодекс України;

2) Кодекс законів про працю України;

3) Кодекс України про адміністративні правопорушення;

4) Закон України «Про лікарські засоби»; 

5) Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»;

6) Закон України «Про звернення громадян»;

7) Закон України «Про доступ до публічної інформації»;

8) Постанова Кабінету Міністрів України від 14 вересня 2005 року № 902 «Про затвердження Порядку здійснення державного контролю якості лікарських засобів, що ввозяться в Україну» (із змінами);

9) Постанова Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2016 року № 929 «Про затвердження Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з виробництва лікарських засобів, оптової та роздрібної торгівлі лікарськими засобами, імпорту лікарських засобів (крім активних фармацевтичних інгредієнтів)»; 

10) Постанова Кабінету Міністрів України від 03 лютого 2010 року № 260 «Деякі питання державного контролю якості лікарських засобів» (із змінами);

11) Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 22 листопада 2011 року № 809 «Про затвердження Порядку встановлення заборони (тимчасової заборони) та  поновлення обігу лікарських засобів на території України» (із змінами);

12) Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 29 вересня 2014 року № 677 «Про затвердження Порядку контролю якості лікарських засобів під час оптової та роздрібної торгівлі»;

13) Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 24 квітня 2015 року № 242 «Про затвердження Правил утилізації та знищення лікарських засобів»;

14) Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 01 жовтня 2014 року № 698 «Про затвердження Порядку здійснення контролю за відповідністю імунобіологічних препаратів, що застосовуються в медичній практиці, вимогам державних і міжнародних стандартів»;

15) Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 21 січня 2013 року № 39 «Про затвердження форм документів, що застосовуються при здійсненні державного контролю якості лікарських засобів, що ввозяться в Україну»;

16) Наказ Міністерства охорони здоров’я України 26жовтня 2001 року № 428 «Про затвердження Інструкції з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення законодавства України щодо забезпечення якості лікарських засобів» (зі змінами);

17) Інші нормативно-правові акти, що регулюють відносини в сфері державного контролю при ввезенні лікарських засобів на територію України


