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	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Державної служби 

з лікарських засобів та контролю за наркотиками

у Донецькій області

від ​​​08.10.2021 № 53-к


УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади 
головного спеціаліста-юрисконсульта
(категорія “В”) 
	Загальні умови



	Посадові обов’язки
	- участь у реалізації державної політики у сфері державного контролю якості та безпеки лікарських засобів та медичної  продукції, забезпечення правильного застосування законодавства в Службі; 

- організація та участь у розробці документів правового характеру, що належать до компетенції Служби. Виконання комплексу робіт щодо перевірки відповідності законодавству проектів наказів та інших актів, що подаються на підпис начальнику Служби, погодження (візування) їх за наявності віз керівників заінтересованих структурних підрозділів, внесення змін або скасування  діючих наказів та інших нормативних актів, виданих Службою, якщо вони суперечать діючому законодавству. Організація роботи, пов’язаної з укладанням договорів, участь у їх підготовці та здійсненні заходів, спрямованих на виконання договірних зобов’язань, забезпеченні захисту майнових прав і законних інтересів Служби; погоджує (візує) проекти договорів. Організація претензійної та позовної роботи, контроль за її проведенням;

- участь в розробці умов колективних договорів;

- ведення обліку актів законодавства, забезпечення підтримання їх у контрольному стані та зберігання;

- вивчення, узагальнення та аналіз результатів правової роботи за всіма її напрямами, стану та повноти реалізації наданих працівникам повноважень (у разі необхідності – за участю відповідних структурних підрозділів), розробка пропозицій щодо вдосконалення правової роботи, внесення їх на розгляд керівництву;

-  розгляд/участь у розгляді звернень, заяв та скарг, що надходять до Служби;

- участь у розгляді справ про адміністративні правопорушення та надання пропозицій начальнику Служби щодо  адміністративних стягнень;

- здійснення методичної, інформаційно-консультативної роботи та надання правової допомоги структурним підрозділам Служби у підготовці правових  документів; 
-  організація роботи, пов’язаної із забезпеченням дотримання в Службі вимог антикорупційного законодавства та заходів з питань запобігання та протидії корупційним проявам. Проведення навчання щодо питань дотримання антикорупційного законодавства з особовим складом;

- забезпечення в установленому порядку представлення інтересів Служби в судах та інших органах. Забезпечення формування судових матеріалів в окремі справи та їх укомплектування процесуальними документами, в тому числі рішеннями судів, іншими матеріалами, що стосуються справи, повідомлення про набрання законної сили судовим рішенням, участь у листуванні з державним виконавцем у межах виконавчого провадження. Ведення обліку справ за участю Служби;

- забезпечення контролю за дотриманням Законів України «Про державну службу», «Про запобігання корупції» та інших актів законодавства з  правових  питань спільно з іншими структурними підрозділами Служби.

	Умови оплати праці
	- посадовий оклад – 5500грн.
- надбавка до посадового окладу за ранг відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 
2017 року № 15 "Питання оплати праці працівників державних органів";

- надбавки та доплати (відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»).

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково 

строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання


	1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року № 246 (зі змінами);

2) резюме за формою згідно з додатком 21, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

 підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері, визначеній в умовах конкурсу, та на керівних посадах (за наявності відповідних вимог);

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

31 ) копію Державного сертифікату про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови.
Строк подання документів: до 16:30 « 23 » жовтня 2021 року. 

	Додаткові (необов’язкові) документи
	заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Місце, час і дата початку проведення тестування кандидатів
	Державна служба з лікарських засобів та контролю за наркотиками у Донецькій області,

Донецька область, м.Мирноград, вул. Соборна, 20 «к», 

о 10 год. 30 хв. 26 жовтня 2021 року (проведення тестування за фізичної присутності кандидатів)
Учасникам конкурсу при собі необхідно мати паспорт громадянина України або інший документ, який посвідчує особу та підтверджує громадянство України

	Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	Державна служба з лікарських засобів та контролю за наркотиками у Донецькій області,

м. Мирноград, вул. Соборна, 20 «к» (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)

Державна служба з лікарських засобів та контролю за наркотиками у Донецькій області,

м. Мирноград, вул. Соборна, 20 «к» (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Холодна Юлія Олександрівна,
 (06239) 6 00 58, 

dls.dn@dls.gov.ua


	Кваліфікаційні вимоги 


	1.
	Освіта
	вища освіта за освітнім ступенем не нижче молодшого бакалавра або бакалавра у галузі знань «Право»

	2.
	Досвід роботи
	не потребує

	3.            
	Володіння              державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності


	1. 
	Ведення ділових переговорів
	- уміння підготувати взаємовигідні варіанти співпраці/вирішення питання;

- уміння визначати інтереси сторін, аналіз їх сильних та слабких позицій;

- уміння побудови аргументації та контраргументації

	2. 
	Уважність до деталей 
	- здатний помічати окремі елементи та акцентувати увагу на деталях у своїй роботі;

- здатний враховувати деталі при прийнятті рішень

	3. 
	Робота з 

великими масивами інформації
	 - здатність встановлювати логічні взаємозв’язки;

 - вміння систематизувати великий масив інформації;

  - здатність виділяти головне, робити чіткі, структуровані висновки

	4. 
	Самоорганізація та самостійність в роботі
	-уміння самостійно організовувати свою діяльність та час, визначати пріоритетність виконання завдань, встановлювати черговість їх виконання;

- здатність до самомотивації (самоуправління);

- вміння самостійно приймати рішення і виконувати завдання у процесі професійної діяльності

	Професійні знання



	Вимога
	Компоненти вимоги

	1. 
	Знання законодавства
	Знання:

Конституції України;

Закону України «Про державну службу»;

Закону України «Про запобігання корупції»

та іншого законодавства 

	2. 
	Знання законодавства у сфері
	Знання:

Закон України «Про лікарські засоби»
Закону України «Про звернення громадян»;

Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
Закон України «Про ліцензування видів господарської діяльності» 

Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 
Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції»
Закону України «Основи законодавства України про охорону здоров’я».
Господарського процесуального кодексу України;

Кодексу адміністративного судочинства України;

Цивільного процесуального кодексу України;

Закону України «Про прокуратуру»; 

Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод.


