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	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Державної служби 

з лікарських засобів та контролю за наркотиками

у Донецькій області

від ​​​07.10.2021 № 52-к


УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади заступника начальника відділу державного контролю у сфері обігу лікарських засобів, медичної продукції та обігу наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів
(категорія “Б”) 
	Загальні умови



	Посадові обов’язки
	- координація та здійснення державного нагляду (контролю) за дотриманням вимог законодавства щодо: якості та безпеки лікарських засобів, у тому числі тих, що містять підконтрольні речовини на всіх етапах обігу; порядку відпуску лікарських засобів з аптечних закладів; дотримання ліцензійних умов провадження господарської діяльності з оптової та роздрібної торгівлі лікарськими засобами; 

- організація та здійснення державного ринкового нагляду в сфері медичних виробів;

- забезпечення державного контролю якості лікарських засобів, що ввозяться в Україну;

- організація здійснення в установленому порядку відбору зразків лікарських засобів для проведення їх лабораторного контролю якості;

- контроль узагальнених результатів перевірок стану виконання суб’єктами господарської діяльності на території Донецької області нормативно-правових актів з питань забезпечення якості лікарських засобів, аналіз причин порушення вимог стандартів, технічних умов, фармакопейних статей / аналітичної нормативної документації (АНД) / методів контролю якості (МКЯ), технологічних регламентів, норм, правил; контроль за вжиттям заходів до їх усунення і подання до Держлікслужби матеріалів про результати узагальнення. Ведення Реєстрів уповноважених осіб СГД та ЛПУ та їх своєчасна актуалізація;

- участь у розгляді справ про адміністративні правопорушення у передбачених законом випадках. Передача у встановленому законодавством порядку матеріалів перевірок, за результатами яких виявлені ознаки злочину, правоохоронним органам;

- узагальнення практики застосування законодавства з питань, що належать до компетенції відділу, підготовка пропозицій щодо його вдосконалення;

- підготовка пропозицій для надання до Держлікслужби стосовно підвищення ефективності державного контролю якості лікарських засобів та медичних виробів;

- здійснення перевірок суб’єктів господарювання з метою встановлення їх фактичної наявності за адресою. Узагальнення результатів перевірок стану виконання суб’єктами господарської діяльності на території Донецької області нормативно-правових документів з питань забезпечення якості лікарських засобів, аналіз причин порушення вимог стандартів, технічних умов, фармакопейних статей / аналітичної нормативної документації (АНД) / методів контролю якості (МКЯ), технологічних регламентів, норм, правил, вжиття заходів до їх усунення і підготовка матеріалів про результати узагальнення для подання Держлікслужбі;

- координація роботи щодо підготовки та надання інформаційно-аналітичних документів до Держлікслужби про основні результати діяльності відділу. Надання консультативної та методично-інформаційної підтримки суб’єктам господарювання у межах своєї компетенції.

	Умови оплати праці
	     Посадовий оклад – 6700 грн;
- надбавка до посадового окладу за ранг відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 
2017 року № 15 "Питання оплати праці працівників державних органів";

- надбавки та доплати (відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»)

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково 

строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання


	1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року № 246 (зі змінами);

2) резюме за формою згідно з додатком 21, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

 підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері, визначеній в умовах конкурсу, та на керівних посадах (за наявності відповідних вимог);

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

31 ) копію Державного сертифікату про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови.
Строк подання документів: до 16:30 « 22 » жовтня 2021 року. 

	Додаткові (необов’язкові) документи
	заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Місце, час і дата початку проведення тестування кандидатів
	Державна служба з лікарських засобів та контролю за наркотиками у Донецькій області,

Донецька область, м.Мирноград, вул. Соборна, 20 «к», 

о 10 год. 30 хв. 25 жовтня 2021 року (проведення тестування за фізичної присутності кандидатів)
Учасникам конкурсу при собі необхідно мати паспорт громадянина України або інший документ, який посвідчує особу та підтверджує громадянство України

	Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	Державна служба з лікарських засобів та контролю за наркотиками у Донецькій області,

м. Мирноград, вул. Соборна, 20 «к» (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)

Державна служба з лікарських засобів та контролю за наркотиками у Донецькій області,

м. Мирноград, вул. Соборна, 20 «к» (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Холодна Юлія Олександрівна,
 (06239) 6 00 58, 

dls.dn@dls.gov.ua


	Кваліфікаційні вимоги 


	1.
	Освіта
	вища освіта за освітнім ступенем не нижче магістра 

	2.
	Досвід роботи
	досвід роботи на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років

	3.            
	Володіння              державною мовою
	вільне володіння державною мовою (копія Державного сертифікату про рівень володіння державною мовою або витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою)

	Вимоги до компетентності


	1. 
	Прийняття ефективних рішень
	здатність приймати вчасні та виважені рішення;

аналіз альтернатив;

спроможність іти на виважений ризик;

автономність та ініціативність щодо пропозицій і рішень 

	2. 
	Робота з 

великими масивами інформації 


	здатність встановлювати логічні взаємозв’язки;

 вміння систематизувати великий масив інформації;

 здатність виділяти головне, робити чіткі, структуровані висновки 

відповідальність, порядність, інноваційність, чесність, неупередженість,  дисциплінованість, креативність, тактовність, готовність допомогти, емоційна стабільність, комунікабельність, рішучість, гнучкість, наступність, чуйність

	3. 
	Аналітичні здібності
	здатність до логічного мислення, узагальнення, конкретизації, розкладання складних питань на складові, виділяти головне від другорядного, виявляти закономірності;

вміння встановлювати причинно-наслідкові зв’язки;

вміння аналізувати інформацію та робити висновки, критично оцінювати ситуації, прогнозувати та робити власні виводи

	4. 
	Відповідальність
	усвідомлення важливості якісного виконання своїх посадових обов'язків з дотриманням строків та встановлених процедур;

усвідомлення рівня відповідальності під час підготовки і прийняття рішень, готовність нести відповідальність за можливі наслідки реалізації таких рішень;

здатність брати на себе зобов’язання, чітко їх дотримуватись і виконувати

	5 .
	Цифрова грамотність
	вміння використовувати комп’ютерні пристрої, базове офісне та спеціалізоване програмне забезпечення для ефективного виконання своїх посадових обов'язків;

вміння використовувати сервіси інтернету для ефективного пошуку потрібної інформації; вміння перевіряти надійність джерел і достовірність даних та інформації у цифровому середовищі; 

здатність працювати з документами в різних цифрових форматах; зберігати, накопичувати, впорядковувати, архівувати цифрові ресурси та дані різних типів;

здатність уникати небезпек в цифровому середовищі, захищати особисті та конфіденційні дані;

вміння використовувати електронні реєстри, системи електронного документообігу та інші електронні урядові системи для обміну інформацією, для електронного листування в рамках своїх посадових обов'язків; вміння використовувати спільні онлайн календарі, сервіси для підготовки та спільного редагування документів, вміти користуватись кваліфікованим електронним підписом (КЕП);

здатність використовувати відкриті цифрові ресурси для власного професійного розвитку.

	Професійні знання



	Вимога
	Компоненти вимоги

	1. 
	Знання законодавства
	Знання:

Конституції України;

Закону України «Про державну службу»;

Закону України «Про запобігання корупції»

та іншого законодавства 

	2. 
	Знання законодавства у сфері
	Знання:

Закон України «Про лікарські засоби»
Закону України «Про звернення громадян»;

Закону України «Про доступ до публічної інформації»;

Закон України «Про ліцензування видів господарської діяльності» 

Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції»

Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 

Закону України «Основи законодавства України про охорону здоров’я».




