Державна служба України з лікарських засобів та контролю за наркотиками шукає у свою команду головного спеціаліста Відділу з управління персоналом
Що ми пропонуємо?
· дружній колектив;
· можливості для професійного навчання;
· зручне місце розташування офісу (проспект Берестейський, 120-А) біля станції метро Святошин;
· комфортні умови роботи.
Завдання, які очікують на співробітника:
· підготовка наказів з кадрових питань, оформлення призначення на державну службу, звільнення, організація присвоєння рангів державним службовцям, проходження строку випробування;
· підготовка документів для проведення заходів з очищення влади та спеціальної перевірки;
· ведення електронної інформаційної системи HRMIS;
· формування, заповнення та облік особових справ працівників.
Вимоги до кандидата:
· вища освіта, не нижче ступеня бакалавра;
· бажано мати досвід державної служби та / або ведення кадрового діловодства;
· вільне володіння державною мовою.
Умови оплати праці:
· посадовий оклад — від 18771 грн.;
· надбавки, премії та компенсації відповідно до Закону України «Про державну службу».
Умови призначення на посаду:
· призначення на посаду строкове до призначення на цю посаду переможця конкурсу, але не більше ніж 12 місяців з дня припинення чи скасування воєнного стану.
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